
IH
DA

 C
on

st
ru
ct
io
n 

Co
m
pl
ia
nc
e 
Te
am

G
en

er
al
 C
on

tr
ac
to
r 

or
 O
w
ne

r

Change Order submitted by 
GC/Owner for review/

comment

Compliance, technical, and 
cost review by IHDA 

Construction Coordinator

Okay for processing/
memo issuance?

Change order memo is 
generated and issued by 

IHDA Construction 
Coordinator

Change order is fully 
executed and included on 
subsequent pay app by GC 

and Owner’s draw

No

IHDA Change Order Process Map

Documents Required for Change Order Reviews
 Draft AIA G701 (unexecuted)
 Architect's letter of explanation for the change.
 Backup documentation including but not limited to:

o Detailed subcontractor/supplier estimate/quote/invoice
o Photos of existing conditions
o Construction drawings markup indicating scope & location

Yes

30 Days
Initial CO submission to subsequent Pencil Draw meeting.

15 Days
Change Order Submission & Review


